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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG ĐĨA DVD 
PHẦN MỀM KẾ TOÁN DOANH NGHIỆP VỪA VÀ NHỎ MISA SME.NET 2010 

1. Yêu cầu về hệ thống 
Máy tính:  Bộ vi xử lý Intel Dual Core hoặc cao hơn 
Bộ nhớ trong (RAM): 1GB trở lên 
Đĩa cứng:  1GB trống hoặc nhiều hơn 
Màn hình: Độ phân giải 1024x768 hoặc cao hơn 
Hệ điều hành:  Windows XP SP2 trở lên, Windows Vista, Windows 7 hoặc Windows 

Server 2003 SP2, Windows Server 2008 
Thiết bị khác: Ổ đọc đĩa DVD; Sound card, loa (để xem phim hướng dẫn) 
Tiện ích:  Bộ gõ tiếng Việt Unicode theo tiêu chuẩn TCVN 6909:2001 

2. Nội dung trên đĩa DVD 
Vào Start\Programs\Accessories\Windows Explorer, chọn ổ đĩa DVD sẽ thấy nội dung ghi 
trên đĩa DVD, người sử dụng cần quan tâm tới một số nội dung chính sau: 
• Documents: Là thư mục chứa Brochure, Tờ rơi và các tài liệu Hướng dẫn cài đặt, Hướng 

dẫn sử dụng, Bài tập thực hành của phần mềm MISA SME.NET 2010 dưới dạng tệp .pdf. 
Người sử dụng chỉ việc in các tài liệu này để xem thông tin và hướng dẫn của phần mềm. 
Nếu máy tính của người sử dụng không mở được các tệp này thì cần cài phần mềm Foxit 
Reader trong thư mục Utilities trên đĩa DVD để có thể đọc loại tệp này. 

• Movies: Là thư mục chứa phim giới thiệu Công ty Cổ phần MISA và các phim hướng dẫn 
cài đặt, hướng dẫn sử dụng, hỏi đáp thường gặp về phần mềm MISA SME.NET 2010. 

• Setup: Là thư mục chứa bộ cài của phần mềm MISA SME.NET 2010. 
• Utilities: Là thư mục chứa các phần mềm tiện ích bao gồm: UniKey để gõ tiếng Việt, 

WinRAR để nén và giải nén các tệp tin, Foxit Reader để đọc tài liệu dưới dạng tệp .pdf, 
MISA Remote Support để nhận hỗ trợ của MISA qua mạng Internet, và thư mục 
VietNamFont chứa các font cần thiết để đọc bộ Trợ giúp của phần mềm dễ dàng hơn. 

• Autorun.exe: Là tệp chạy để hiển thị màn hình giới thiệu phần mềm MISA SME.NET 
2010 trên đĩa DVD. 

3. Cài đặt phần mềm 
Đọc tài liệu hướng dẫn cài đặt hoặc xem phim hướng dẫn cài đặt trên đĩa DVD rồi thực hiện 
theo đúng hướng dẫn cho đến khi xuất hiện biểu tượng MISA SME.NET 2010 trên màn hình 
Desktop là việc cài đặt thành công. Nếu muốn khởi động phần mềm ngay sau khi cài đặt 
thành công thì tại màn hình cuối cùng của việc cài đặt, tích chọn “Chay MISA SME.NET 
2010” trước khi nhấn nút “Finish”. 
Lưu ý: Nếu đĩa DVD không tự động hiển thị màn hình giới thiệu phần mềm MISA SME.NET 2010, người 
sử dụng cần vào Start\Programs\Accessories\Windows Explorer chọn ổ đĩa DVD rồi nhấn đúp tệp 
Autorun.exe để mở màn hình giới thiệu. 

4. Đăng ký giấy phép sử dụng phần mềm MISA SME.NET 2010 
Vào Start\Programs\MISA SME.NET 2010\MISA SME.NET 2010 Tools\License Manager, 
xuất hiện hộp hội thoại Quản lý giấy phép sử dụng. 
• Nếu là công ty không có chi nhánh, nhấn nút “Đăng ký” và chọn tệp .lic trong thư 

mục License trên đĩa DVD, nhấn nút “Open” để đăng ký sử dụng bằng GPSD đó. 
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• Nếu là công ty đa chi nhánh, nhấn nút “Đa chi nhánh”, sau đó nhấn nút “Đăng ký 
mới” trên thanh công cụ. Trên hộp hội thoại Thêm mới Giấy phép sử dụng, nhập Mã 
chi nhánh, nhấn nút  bên phải của ô Chọn giấy phép và tìm đến tệp .lic trong thư 
mục License trên đĩa DVD, nhấn nút “Open”, tiếp tục nhấn nút “Đồng ý” để đăng ký 
GPSD cho chi nhánh đó. Thực hiện các thao tác tương tự để đăng ký GPSD cho các 
chi nhánh còn lại. 

5. Tạo dữ liệu kế toán (DLKT) làm việc 
Vào Start\Programs\MISA SME.NET 2010\MISA SME.NET 2010 Tools\Company Setup; 
hoặc sau khi khởi động phần mềm, tại màn hình Bắt đầu MISA SME.NET 2010 (màn hình 
gồm các chức năng: Xem dữ liệu kế toán mẫu, Tạo dữ liệu kế toán mới và Mở dữ liệu kế 
toán), nhấn nút “Tạo dữ liệu kế toán mới”. Xuất hiện hộp hội thoại “Tạo dữ liệu kế toán”. 
Thực hiện các hướng dẫn trên hộp hội thoại này cho đến khi thông báo thành công xuất hiện. 
Lưu ý:  
- Để tạo được DLKT thì trong quá trình cài đặt người sử dụng phải chọn loại cài đặt là “Client and 
Server” hoặc “Server only”.  
- Tên DLKT nên viết liền không dấu, đồng thời không được phép chứa các ký tự đặc biệt như / \ * ? : và 
dấu chấm, độ dài không quá 256 ký tự. 

6. Mở DLKT làm việc 
• Tại màn hình Bắt đầu MISA SME.NET 2010 (màn hình gồm các chức năng: Xem dữ 

liệu kế toán mẫu, Tạo dữ liệu kế toán mới và Mở dữ liệu kế toán), nhấn nút “Mở dữ liệu 
kế toán”, xuất hiện hộp hội thoại Đăng nhập với tên truy nhập ban đầu là ADMIN với 
mật khẩu để trống, nhấn nút “Đồng ý” để mở DLKT làm việc.  

• Kích chọn biểu tượng  tại góc dưới bên trái màn hình để mở thanh “Khai báo thông 
tin ban đầu” để thiết lập một số thông tin cần thiết đầu tiên. 

• Nhập chứng từ phát sinh theo từng tháng trên menu Nghiệp vụ, ví dụ: nhập chứng từ thu 
tiền trong menu Nghiệp vụ\Quỹ\Phiếu thu, chứng từ nộp tiền vào tài khoản trong menu 
Nghiệp vụ\Ngân hàng\Nộp tiền vào tài khoản,… 

• Định kỳ chạy chức năng Bảo trì dữ liệu trong menu Tiện ích. 
• Thiết lập chế độ sao lưu tự động mỗi khi kết thúc chương trình trong menu Hệ thống\Tuỳ 

chọn\Sao lưu. 
Lưu ý:  

- Có thể xem chứng từ, sổ sách, báo cáo mẫu của Công ty ABC bằng cách: tại màn hình Bắt đầu 
MISA SME.NET 2010, nhấn nút “Xem dữ liệu kế toán mẫu” hoặc “Xem dữ liệu kế toán mẫu 
Online” (Để có thể xem dữ liệu kế toán mẫu Online thì máy tính của người sử dụng phải kết nối 
Internet). 

- Xem phim hướng dẫn sử dụng hoặc nhấn phím F1 để xem tài liệu hướng dẫn thao tác khai báo 
hay nhập liệu trực tuyến ngay trên hộp hội thoại làm việc. 

- Xem và in chứng từ liên quan: Tại màn hình chứng từ cần in, nhấn nút In trên thanh công cụ. 
Xem và in báo cáo trong menu Tệp\Báo cáo hoặc biểu tượng Báo cáo trên thanh công cụ: chọn 
các tham số báo cáo về khoảng thời gian, tài khoản, loại tiền… 

Nếu còn vấn đề gì vướng mắc, xin vui lòng liên hệ với Công ty Cổ phần MISA, chúng tôi 
luôn sẵn sàng tư vấn để giúp Quý khách hàng sử dụng tốt hơn phần mềm kế toán MISA.  
Xin trân trọng kính chào và chúc thành công! 
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